附件3：

长沙理工大学2015年推免生工作进程表
	完成时间
	工作内容
	负责单位

	9月5日前
	教务处将2014年各学院应届本科毕业生人数交研究生院，研究生院根据教务处核定的应届本科毕业生人数进行推免生名额的分配。
	教务处
研究生院

	9月8日前
	各学院应根据教育部和学校有关文件要求，成立学院推免生工作小组，研究、制订2015年推免生工作方案并向学生公示，认真组织实施本单位的推免生工作。
各学院将推免生工作方案和学院推免生工作小组名单（含电子版）送交教务处审核、备案。
	教务处
各学院

	9月17日前
	各学院按照本学院推免生工作方案的要求，以专业（专业方向）为单位对学生进行专业成绩（综合）排名，《长沙理工大学2015年推荐免试攻读硕士学位研究生汇总表》（见附件2）在学院公示无异议后，经学院推免生工作小组组长审核签字后报送教务处。
	教务院
各相关学院

	9月19日前
	学校推免生遴选工作领导小组于审定推荐名单，根据教育部的限额确定推免生名单，并在网上公示
	教务处、研究生院、学工部、团委、监察处

	9月20日前
	教务处将推免生名单按中国研究生招生信息网数据格式报研究生招生办公室，研究生招生办公室将数据上传中国研究生招生信息网
	教务处

研究生院

	
	
	

	
	
	


