数学与计算科学学院

研究生请假的规定
为了加强对研究生的培养和管理，根据原国家教育委员会颁发的《研究生学籍管理规定》（[1995]4号）的精神和研究生部《研究生请假的规定》，制定本规定。

1.研究生请假（包括节假日离校）应事前办理请假手续，须依次由导师签字和主管院领导签字，经批准后方为有效。请假期满时应按时返校，及时到批准假期的单位销假。如确需续假，可办理1次续假手续，假期不超过2周。
2.研究生必须按时参加学校、研究生部、院（系）及教研室统一组织科研或教学活动（含学术讲座）。因故不能参加者应事先请假。除急病、紧急事故者外，不得事后补假。多次未参加科研活动（含学术讲座）的，学院将给予通报批评，并扣除学分（2分）。
3.研究生应在每个学期开学前返校，并在规定时间内持本人研究生证到本人所在院（系）办理报到注册手续。未在规定时间内完成报到手续者，学院将上报研究生部。
4.研究生因病请假须凭校医院诊断证明，在校外凭县级以上医院证明。研究生一般不得请事假，如特殊情况确需请事假应填写《请假单》并附有关证明。研究生请病假、事假均需由导师及院（系）负责人签署意见，报研究生部批准并备案。学期内病假累计超过6周者应办理休学手续；事假累计超过4周者，应办理停学手续。
5.本规定由数学与计算科学学院负责解释，凡与本规定不符的以本规定为准。
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