附件2:
长沙理工大学研究生教育管理先进个人评选要求及程序
为表彰近年来在研究生教育管理中做出贡献的个人，完善和强化激励机制，进一步调动相应工作人员在研究生教育管理方面的积极性、能动性，促进我校学位与研究生教育工作健康、协调和持续发展，特制定本要求和程序。
一、评选对象及名额
管理先进个人评选对象是从事研究生教育管理工作的各学院分管领导、管理岗位上的工作人员。教育管理先进个人评选指标为10名。
二、评选条件

1、品行端正，遵纪守法，严格执行各项规章制度，具有良好的职业道德。

2、爱岗敬业，热忱于教育管理工作，工作认真负责，服务态度好，并得到师生和有关部门的广泛好评。

3、业务娴熟，按时保质保量完成本单位及各部门布置的工作任务。

4、善于学习，勤于思考，能够主动开展管理工作研究，不断提高管理水平和能力。

5、原则上要在研究生教育管理岗位连续工作两年以上。

三、评选程序

1、学校下发评选通知。

2、拟参加评选的人员提出申请并提交相关材料。

3、所在学院初评并推荐，每个学院限推荐1人。
4、学校评审、公示、批准。

四、表彰奖励

在全校范围内对研究生教育管理工作先进个人进行表彰，颁发学校授予的荣誉证书，并给予适当奖励。
附：长沙理工大学研究生教育管理先进个人申报表
附：
长沙理工大学研究生教育管理先进个人申报表
	学院名称
	
	申报人所在部门
	

	姓名
	性别
	出生年月
	职务
	职称
	学位
	从事研究生教育管理工作年限

	
	
	
	
	
	
	

	主要先进事迹：


	学院推荐意见：
                         领导（签章）：

                                               （公章）

                                                 年     月     日

	学校意见：

                                            负责人（签章）：

                                                          （公章）

                                                          年    月     日 


