
项目投标办理流程
1、投标人提供“长沙理工大学法人代表授权申请审批表”（要求本人签字，学院领导签字，学院盖章）留在科研部存档。

2、投标人提供的“法定代表人授权委托书”要盖章校章及校长私章（授权内容参照附件1）。
3、科研部提供相关证书如：“法人证”、“代码证”、“税务证” “法定代表人资格证明书及身份证”，填写“长沙理工大学印章使用申请表”到校办盖章（申请事由参照附件2）。
附件1：投标“法定代表人授权委托书” 模板如下：
法定代表人授权委托书
 招标单位名称：                                
 根据贵单位              项目的招标公告，我单位拟参加该招标项目的投标，现授权长沙理工大学            学院        同志（该同志身份证号码为：              ）办理投标报名以及资格预审、领取招标文件等有关投标事宜。 
代理人在招投标报名、开标、评标、合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我校均予以承认。 

   代理人无转委权。特此委托。

   本委托有效期限为本次招标活动终止之日。

                    申请单位：（公章）

法定代表人：（签章）

被委托代理人：（签章）
年   月   日
附件2：填写“长沙理工大学印章使用申请表”模板如下：

长沙理工大学印章使用申请表

	申请部门
	  科技处   
	申请时间
	2015

	经办人
	
	部门领导
	

	印章名称
	校章 校长私章
	用印数量
	

	申

请

事

由
	         老师项目投标盖章“法人证”、“代码证”、“税务证”“授权书”、“法定代表人资格证明书”、“法人代表身份证”、“投标文件封面”

等内容。

	学校党政办意见
	
	校领导审批
	

	备 注
	



